1.1 Загальні методичні вказівки до виконання контрольних робіт

При вивченні навчальної дисципліни «Антропологія» контрольна робота є показником якості і глибини засвоєння студентом навчального матеріалу, винесеного для самостійного вивчення.

Контрольна робота складається в індикативному реферуванні (розширеному анотуванні) книг (монографій, збірників праць, збірників доповідей і т.п.), а також наукових статей (теоретичних, експериментальних, методичних, описових, оглядових і т.д.) по самостійно досліджуваних темах.
Робота виконується в окремому зошиті. На обкладинці повинне бути зазначено прізвище, ім'я, по батькові, номер групи де навчається студент. Орієнтовний обсяг контрольної роботи в межах 10 – 15 сторінок. Крім  того, необхідно пронумерувати сторінки і залишити місце для зауважень рецензента. Наприкінці контрольної роботи вказується дата завершення роботи і проставляється підпис.

Виконана і відповідним чином оформлена робота повинна бути представлена для рецензії до деканату заочного навчання відповідно до встановленого навчальним планом терміну (за місяць до початку наступний сесії). У випадку подання контрольної роботи безпосередньо напередодні або під час сесії, кафедра не гарантує своєчасного (до дати складання іспиту їхнього резензування.

Робота не може бути зарахована в наступних випадках:

1. Відсутня ознака самостійного її виконання. (Наприклад, у випадку повного списування з підручника або з мережи Internet).

2. Наявність декількох ідентичних за змістом робіт. При цьому не зараховуються всі ідентичні роботи.

3. Роботи, виконані не за своїм варіантом.
4. Якщо аргументації або висновки роботи суперечливі.

У випадку недоліків, перерахованих у пп. 1 – 3 робота повинна бути виконана заново. У випадку недоліків, перерахованих у п. 4 робота повертається для допрацювання. Після усунення недоліків  робота разом з попередньою рецензією подається для повторного резензування.

1.2  Форма закріплення варіанта

Питання контрольної роботи розподіляються на тридцять один варіант. Номер варіанта контрольної роботи, що повинний виконати студент,  відповідає  останньої (їм) цифрі (рам) номера залікової книжки студента. Цифри після тирі – (9/03) не враховуються при визначенні номера варіанта.
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          1.3  Методичні вказівки по виконанню контрольної роботи

Для написання реферату потрібно спочатку опрацювати спеціальну літературу, у якій висвітлюються питання по даній проблемі: підручники, навчальні посібники, монографії, публікації в періодичних виданнях. Реферування – процес аналітико-синтетичного перетворення наукової інформації, що завершується складанням реферату. Реферат – текст, що містить основну наукову інформацію реферируемого документа (зведення про об'єкт, мету, місці, часі, методах, результатах і висновках). У процесі реферування здійснюється скорочення обсягу інформації, що міститься в документі. Звичайно це здійснюється в два етапи: 1) виключення несуттєвих чи зведень зведень, що не відносяться до основного змісту документа; 2) узагальнення інформації, що залишилася, і компонування реферату відповідно до визначеної структури і стилю. Додаткова чи інтерпретація критика першоджерела в рефераті не допускається.

Структура реферату складається з наступних частин: 1) бібліографічний опис – заголовок реферируемого документа, прізвищ і инициалов авторів, зведень про видання; 2) текст реферату – об'єкт роботи, основні питання, що розглядаються в реферируемом документі, результати, висновки, область застосування; 3) додаткова інформація – список літератури, на яку чи посилається цитує автор реферату, примітки і т.п.

Мова реферату повинна бути чітким і конкретної. Припустимо використання т.зв. «телеграфного стилю», коли текст реферату складається з окремих коротких пропозицій, узятих з тексту реферируемого документа. Варто уникати складних пропозицій і граматичних оборотів, а вживання особистих і вказівних займенників звести до мінімуму.

У рефераті повинні застосовуватися стандартизовані терміни, а при їхній відсутності – найбільш уживані, прийняті в науковій літературі.
